就业推荐表填写说明

就业推荐表作为学院开具的即将顺利毕业但尚未毕业的在校学生的正式就业推荐表。

学生在制作个人就业简历时，可将此表复印件置于其中。一般不将原件投给拟应聘单位。

1、原则上填写就业推荐表务必真实可信。如学习在校期间奖惩情况及成绩信息等。

2、就业推荐表上的各类信息一般均为本人手写，如其字迹过于潦草可由他人代笔。也可在电脑中直接编辑好后打印出来。

3、表中所填信息如专业名称和课程名称等请务必使用全称，同一专业课程名称务必统一。

4、请毕业班辅导员于12月14日前统一来招就办盖章。

5、如有未尽之处或其他问题，请致电咨询。

后附样表：
安徽城市管理职业学院2018届毕业生就业推荐表

	姓  名
	张三
	性 别
	男
	出生年月
	1989年4月
	贴近期一寸免冠彩色照片

	民  族
	回族
	籍 贯
	潜山县
	政治面貌
	中共党员
	

	学  历
	高职
	专业
	计算机网络技术
	学制
	三年
	

	特  长
	程序设计等
	身 高
	178cm
	体重
	68kg
	

	家 庭 住 址
	皖潜山县石头镇石头乡石头组405号

	联

系

方

式
	 地  址
	家庭住址或现常住地址

	
	本人电话
	个人移动电话
	家庭电话
	家庭电话

	
	E-mail
	E-mail
	QQ
	QQ

	个

人

简

历

小学起学习经历


	某年某月—某年某月 就读于 某某小学

某年某月—某年某月 就读于 某某中学

。。。。。。



	在校

社会

实践

及

获奖

情况
	寒暑假等社会实践经历

获奖情况是指 在校期间获得奖励或荣誉经历（此项请辅导员认真把关）



	求 职 志 愿
	多写一下实际的就业类型或具体职位


学院网址：http://www.cmoc.cn



联系电话：0551-62516135，0551-62516137

	主

要

课

程

成

绩

成绩填写必须由辅导员本人或组织班干认真填写(课程名要统一)
	课 程 名 称
	成 绩
	课 程 名 称
	成 绩

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	计算机

英语等级
	 如：     英语：CET-4   计算机：国家计算机等级考试二级

	班级组织鉴定      
	类似于毕业生评语：字数不应太少，包括毕业生在校期间各方面表现等。评语一般辅导员写，或组织班干认真填写。落款由辅导员签名

	所在系部组织鉴定及推荐意见
	写“同意推荐”并盖系部公章。

	学院推荐意见
	写“同意推荐”并盖招生就业指导办公室公章。


